ZASADY WYPELNIANIA ARKUSZA SPISOWEGO'

Do arkusza wpisuje si¢:

1) wszystkie osoby znajdujace si¢ w danym gospodarstwie lub mieszkaniu, tzn. te osoby,
ktore przezyly w danym mieszkaniu noc, przed dniem w ktorym przeprowadza si¢ spis, lub
przybyty do mieszkania rankiem tego dnia, spedzajac noc w podrdzy, niezaleznie od tego
czy mieszkaja tu na stale, czy przebywaja czasowo (za wyjatkiem zotnierzy na
postoju),znajdujgcy sie osobiScie w danym miejscu rowniez ci, ktorzy z powodu
obowigzkow stuzbowych spedzili noc na dyzurze, w pracy nocnej, itp.;

2) wszystkie osoby nalezgce do danego gospodarstwa czasowo niecobecne.

Nie nalezy zapisywaé tych cztonkéw rodziny, ktorzy z powodu swoich stuzbowych,
przemystowych zaje¢, czy tez nauki, itp. zazwyczaj mieszkaja w innym miejscu, w
odosobnieniu od rodziny.

Nie nalezy zapisywac dzieci, ktore dla zdobycia wyksztalcenia uczg si¢ i mieszkajg w
innym miejscu, oddzielnie od swojej rodziny. Tego typu osoby powinny by¢ zapisywane jako
czasowo przebywajace w takim przypadku, gdy one przybyty do domu na pobycie.

Arkusze powinny wg stanu na dzien wyznaczony dla przeprowadzenia spisu i rankiem
nastepnego dnia obowigzkowo sprawdzone 1 jesli jest to konieczne, poprawione zgodnie ze
stanem mieszkancow na ten dzien, jako np.: zmarli i wybywszy, z zaznaczeniem tego we
wzystkich grafach (paragrafach), nowonarodzeni, ci co zawarli zwigzek malzenski, lub
owdowieli, itp.

Informacje nalezy zapisywa¢ doktadnie i1 czytelne oddzielne o kazdej osobie w
odpowiedniej rubryce, przy czym w taki sposob by informacja zmies$cita si¢ w rubryce, nie
przekroczyla jej ramek.

Kazdy arkusz przeznaczony jest do zapisywania informacji o (10) dziesigciu osobach;
jezeli liczba os6b znajdujacych si¢ w danym gospodarstwie lub mieszkaniu jest mniejsza niz
10, to wolne NrNR przekresla sig; jesli jednak liczba osob jest wicksza to bierze si¢
dodatkowg ilo$¢ arkuszy, w ktorych numeracja jest juz wpisana i zamiast 1, 2, 3 itd. nalezy
dopisa¢ 11, 12, 13 itd..Wszystkie arkusze spisowe dotyczace jednego mieszkania powinny
mie¢ tenze sam numer mieszkania z dopisaniem do danego numeru liter a, b, ... itd. w

zaleznosci od liczby arkuszy spisowych.

! Instrukacja zawarta w formularzach spisowych. Archiwum Panstwowe w Biatymstoku Oddziat w Lomzy, z. 19
Komisja Spisowa Powiatu Lomzynskiego (1896-1897).



1. Nazwisko (przydomek), imie i otczetswo lub imiona, jesli jest kilka.

Notatka przytych, ktérzy okaza sie $lepi na oba oczy, niemi, gluchoniemi lub upo$ledzeni

umystowo.

Do tej rubryki wpisujemy nazwisko imi¢ i imi¢ ojca dla kazdej osoby oddzielnie, lub
nazwisko 1 imiona, jezeli ma kilka, wszystkie wpisujemy w petnym brzmieniu, przy czym
nazwisko (przydomek) na pierwszym miejscu a nastepnie imi¢ i imi¢ ojca (otczestwo).

W kazdym gospodarstwie osoby wpisuje si¢ w nastepujagcym porzadku:
a) na poczatku glowe gospodarstwa, nastepnue jezeli mieszkajg razem:
b) jego zona i dzieci,

C) rodzice jego i zonys;,

d) bracia i siostrygospodarzy z ich rodzinami,

e) wszyscy pozostali krewni i kuzyni,

f) shuzace, studzy, robotnicy, jesli tacy sa, itd.,

g) lokatorzy, podopieczni, sublokatorzy, przyjezdni, goscie, itd.

Rodzina wyzej wymienionych osob, jesli taka meiszka w danym mieszkaniu jest
zapisywana w tym samym arkuszu w takiej samej kolejnosci.

Jesli w danym gospodarstwie s3 niewidomi, niemi, ghluchoniemi Iub umystowo
uposledzeni, to takie inwalidztwo zaznaczmy w tejze rubryce po imieniu osoby, przy czym
nalezy zaznaczy¢ czy uposledzenie wystapito od urodzenia badz w jakim wieku.

2. Ple¢, M — mezczyzna, K —kobieta

Tu oznaczamy pte¢ danej osoby dla wigkszej przejrzystosci 1 wygody przy podliczaniu
ludnosci jednej czy drugiej ptci. W skrocie mozna pisa¢ ,,M” (wielka literg) dla mezczyzn, i
K (malg literg) dla kobiet.

3. Jaki jest stosunek zapisanego wzgledem glowy gospodarstwa lub swojej rodziny?

Tu nalezy pisa¢ ,,gospodarz”, a przy pozostatych osobach nalezy wpisywac: po pierwsze
jakie jest pokrewienstwo w stosunku do gospodarza (zona, syn, krewny, kuzyn, tes¢, itd.), a
jesli brak pokrewienstwa, to w jakim charakterze mieszka (robotnik, shuzacy, lokator,
podopieczny, gos¢, itp.); po drugie jezeli w sktadzie gospdoarstwa znajduje si¢ inna rodzina
oprocz rodziny gospodarza (np. rodzina furmana, podopiecznego, itp. to oprocz oznaczenia
stosunku tej osoby do gospodarza nalezy dopisac jej stosunek do gtowy rodziny wlasne;.

4. Tle mineto lat lub miesiecy od urodzenia (wiek)?

Wiek nalezy oznacza¢ cyframi, ile komu ming¢lo lat, np. ,,35” itd.. Przy dzieciach ponizej
1 roku nalezy pisa¢ liczbe miesigcy oznaczajac ze to s3a miesigce; przy dzieciach majacych

mniej niz miesigc pisaé: ,,mniej niz miesiac’.



5. Kawaler, zonaty, wdowiec, rozwiedziony.

Notatki w tej rubryce mozna pisa¢ skrotowo: z — dla oznaczenia zénatego, z — dla
zameznej, k — dla kawalera, p — dla panny, wd — dla wdowcow i wdow, rz — dla
rozwiedzionych. Przy maloletnich wstawiamy kreske.

6. Stan, godno$¢ lu tytul.

Tu zaznacza si¢ w skrocie stan lub godnosé, ktéra spisywana osoba posiada z tytulu
urodzenia, badz stanu poprzednioego lub nadanego wg prawa np. szlachcic dziedziczony,
osobisto$¢ szlachecka, urzednik nie ze szlachty, duchowny, dziedzic, honorowy obywatel,
kupiec, mieszczanin itd.; wlo$cianin z obowigzkowym zaznaczeniem jakiej kategorii np. z
bylych folwarcznych, bytych panstwowych, niezaleznych itd. Cudzoziemcy wskazuja jakiego
panstwa s3 poddanymi. Jako zolnierzy w st[anie] spocz[ynku] mozna wskazywaé tylko tych,
ktérzy dobrowolnie odbyli ogdlng pelng sluzbe wojskowa, wszyscy pozostali ktérych
powotano do stuzby po wprowadzeniu ogoélnej powinnosci w stuzbie wojskowej powinni
wskazywac ten stan do ktorego naleza w rzeczywistosci.

7. Czyurodzony tutaj, jesli nie, to gdzie (gubernia, powiat, miasto).

Jezeli kto$ urodzil si¢ w granicach tej samej miejscowosci, w ktorej jest dokonywany
spis, to nalezy pisac ,,tutaj”. W innych okoliczno$ciach wpisuje si¢ nazwe guberni i miasta
(miastaczeka, osady), lub guberni 1 powiatu, kto gdzie si¢ urodzil; dla oséb urodzonych w
Finlandii — gubernie lub miasto; dla urodzonych za granicg — panstwo i miasto lub prowincje.

8. Czy tutaj wpisany do ksiag. je$li nie to gdzie?

Whpisu w tej rubryce dokonuje si¢ przy osobach zapisanych w spoteczno$ciach wiejskich,
powiatowych lub miejskich. Jezeli osoby sa wpisane i nalezg do tej spolecznosci, ktorej
dotyczy dany arkusz spisowy , to piszemy wyraz ,,tutaj” w innych przypadkach pisze si¢

nazw¢ powiatu, gminy, wsi lubmiasta ze wskazaniem guberni, czyli tam gdzie zostali

wpisani.
9. Gdzie zwykle mieszka, czy tutaj, a 10. Zaznacz o nieobecnos$ci, wyjezdzie,
je$li  nie, to gdzie? (gublernial, czasowym pobcie tutaj.

powl[iatu], miasto?

W 9-¢j rubryce nalezy wpisa¢ to miejsce (,,tutaj” lub nazwe guberni i powiatu, lub
guberni i miasta), gdzie kto zazwyczaj, tzn. wigksza cze$c roku zamieszkuje, w zalezno$ci od
miejsca stuzby czy stalego zaje¢cia bez wzgledu na to gdzie zostal wpisany (zameldowany).
Przy tym moga wystapi¢ nastepujace sytuacje:

1) osoba mieszka zazwyczaj w danym miejscu i jest obecha w chwili spisywania — 0 niej

pisze si¢ w rubryce 9 — ,.tutaj”,a w 10-ej stawia kreske;



2) osoba mieszka zazwyczaj w danym miejscu ale chwilowo jest nieobecna (np. wyjechata
na wie$, do miasta w interesach, czy najarmark) wowczas nalezy wpisa¢ w rubryce 9 —
»tutaj)”, a w 10-¢j ,,czasowo nieobecna” (w skrocie ,,czas. nieob.”) ze wskazaniem dokad
wyjechata (np. do jakiego miasta, za granice, w podozy do ...);

3) osoby mieszkajgce w okreslonej miejscowosci, ktore przybyty tutaj na krotki czas (np.
w celach handlowych, sg w delegacji, w gosciach) — przy nich wpisujemy w rubryce 9-
ej rzeczywiste miejsce zamieszkania — miasto, powiat, gubernia; przy odbywajacych
czynng stuzbe wojskowa w rubryce 9 pisze si¢ ,,na stuzbie w wojsku”, a w rubryce 10-€j
— ,,pobyt czasowy” (w skrocie: pobyt. czas.). Przy osobach czasowo nieobecnych lub
czasowo przybytych na okres krotki, do 5 dni, do wpiséw ,,czasowo nieob.” i ,,czasowo
przebywa” dodaje si¢ znak ,,V”.

11. Wyznanie religijne

Tu wpisuje si¢ kto jest jakiej wiary, przy czym mozna uzywacé skrotow: prawostawna
wiara — ,,praw.”; rzymsko-katolicka — ,,rz.-kat.”; luteranska — ,,lut.”; reformacka — ,,reform.”;
armeno-gregorianska — ,arm.-gr.”’; judaistyczna — ,jud.”; muzulmanska — ,muzulm.”;
buddyjska — ,,bud.”; szamanska — ,,szamansk.” itd.

12. Jezyk ojczysty.

Tu wpisuje si¢ nazwe jezyka, ktoéry dana osoba uznaje za jezyk ojczysty. Dla jezyka
rosyjskiego wystarczy wpisac ,,R”; dla matorosyjskiego — ,,MR”; dla biatoruskiego —,,W.R.”.
Nazwy pozostatych jezykow takze moga by¢ oznaczone skrotem np. ,,pol.”, ,,franc.”, ,,ang.”,
,,hiem.”, ,.tatr.” itd.

13. Wyksztalcenie.

a) Czy umie czytac? b) Gdzie si¢ uczy, uczyt si¢ lub konczyt
kursy ksztatcace?

Tu wpisujemy do rubryki a) dla umiejacych czyta¢ po rosyjsku — ,,tak”; kto nie umie
czyta¢ w zadnym z jezykoéw stowo ,,nie”. Kto nie umie czyta¢ po rosyjsku, a w jakims innym
jezyku stowo ,tak” z zaznaczeniem tego innego jezyka (np. tak po tatarsku). Przy dzieciach
ponizej 5 lat wpisuje si¢ kreske. W rubryce b) pisze si¢ np.: w domu, w putku itd. lub
skrotowo nazwe szkoty czy uczelni.
14. Zajecie, rzemiosto, przemyst lub urzad.

a) glowne tzn. to, ktore dostarcza gtownych srodkoéw utrzymania

Tutaj nalezy obowigzkowo wpisa¢ przy kazdej osobie zajecie, rzemiosto, przemyst,
funkcje lub stuzbe (niezaleznie czy to m¢zczyzna, czy kobieta), ktore daja danej osobie srodki

do zycia. Jesli kto§ ma kilka zaje¢ lub funkcji dajacych zarobek to tu wpisujemy to, ktore



dana osoba uznaje za gtowne, czyli dajace najwiecej srodkéw do zycia. Przy tym nalezy
wskaza¢ w stos[unku] do kazdej osoby rodzaj zajecia i jej funkcja w nim.

I tak, osoby sprawujace funkcje panstwowe i spoteczne, cerkiewne, duchowne wpisuja
nazwe¢ zajmowanego stanowiska; kupcy, fabrykanci, pracownicy handlu, banku i1 kantorow,
rzemieslnicy wpisuja rodzaj handlu, produkcji przemystowej, rzemiosta itd. z zaznaczeniem
ich funkcji np.: witasciciel sklepu, dyrektor banku miejskiego, ekonom w majatku, szewc,
czeladnik, krawiec, robotnik itd. Podobnie nalezy opisywac i inne prace dajace gtowne srodki
do zycia: np. praktykujacy lekarz, plenipotent, malarz, literat, aktor, a przy sluzbie domowej
pisze si¢: stangret, lokaj, kucharz, strdz itd. Kobiety, ktére maja samodzielng prace zarobkowa
takze doktadnie opisuja zajecie lub petniong funkcj¢ np.: potozna, telegrafistka, krawcowa-
krojczyni, szwaczka, sprzedawczyni w piekarni, robotnica w fabryce tabaki, kucharka,
praczka itd. Osoby utrzymujace si¢ z gospodarstw, kapitalu, z emerytury itp. zaznaczaja:
rolnik, wtasciciel domu, z procentéw od kapitatu, otrzymuje emeryture, stypendium, zyje z
dobroczynnosci itd. Osoby znajdujace si¢ czasowo bez zatrudnienia opisujg ta sytuacje
wskazujac poprzednig lub zazwyczaj wykonywang prace np: stangert bez miejsca.

Cztonkowie rodziny (zona, dzieci itd.) biorgcy udziat w pracach gtowy rodziny, np. w
pracach polowych czy rzemie$lniczych lub handlu powinny obowigzkowo to odnotowaé np.
handel przy ojcu, ogrodniczka przy me¢zu itd. I tylko przy tych ktérzy nie majg innego zajecia
oprocz gospodarstwa domowego, badz majatku wlasnego w tej rubryce pisze si¢ przy kim,
lub na czyim utrzymaniu zyja ze wskazaniem jego zawodu np. ,,przy m¢zu — nauczycielu”,
,»PrZy ojcu — szewcu”.

Wszystkie informacje z tej rubryce powinny by¢ doktadne 1 szczegdtowe. Nie nalezy
dopuszczac uogoélnien typu: handlarz, rzemieslnik, utrzymuje si¢ z wlasnych srodkow itp., a
nalezy zawsze wskazywac jaki rodzaj pracy i jakie zajmuje stanowisko w tej pracy.

b) 1. Poboczne lub pomocnicze

2. Stosunek do stuzby wojskowej

Rubryka ta jest podzielona na dwie czgsci: do pierwszej czesci (b.1) nalezy wpisywacé
przy tych osobach przy ktérych juz oznaczono glowne zajecie w poprzedniej rubryce —
zajecie dodatkowe dajace dodatkowy dochdd niezaleznie od dochodu gtownego, i tak: jezeli
kto$ przy gtéwnym opisanym w rubryce 14a zajmuje si¢ np. przepisywaniem dokumentow,
administracjg domu lub sam jest wtascicielem domu, wlascicielem ziemskim itd. to nalezy w
tej rubryce wpisac to jako wspomagajace lub poboczne. Kobieta jezeli oprocz prowadzenia
domu 1 opieki nad dzie¢mi ma jeszcze jakie$ inne zaj¢cie poboczne zarobkowe to je rowniez

doktadnie opisuje si¢ w tej rubryce (14 b. 1) np: dzieje skarpety, udziela lekcji itp.



Studenci 1 wychowawcy instytucji szkolnych rowniez wpisujg takowe w tej rubryce.
Oprocz zaje¢ oznaczonych w rubryce 14 a i b 1 w dolnej czeéci rubryki (b 2) sa
zaznaczni
1) oficerowie, urzednicy, lekarze i nizsi urzednicy w rezerwie armii i floty (oficerowie
ze wskazaniem rangi i rodzaju broni, generalowie — tylko rangi) np.: gen.-m. rez.;
chor. rez.; niz. rang. rez.;
2) oficerowie i nizsze rangi wojsk kozackich na warunkach ulgowych lub nizsze rangi
tego wojska w rezerwie ze wskazaniem nazwy wojska i rangi np. syb. ulg. koz. itd.
3) zohierze podpolitego ruszenia 1 kategorii zaliczeni przy naborze bezposrednio do
posp[olitego] rusz[enia] sa oznaczani: z. posp. r. 1 kat.; Zolnierze pospolitego
ruszenia zaliczeni do rezerwy — z. posp. 1. rez.;
4) oficerowie w stanie spoczynku w taki sam sposob jak w rezerwie i na warunkach

ulgowych, np. kapit. piech. w st. spocz.; ussur. esaut w st. spocz. itd.

Towarzystwo ,,Drukarnia S. W. Jakowlewa”



